 试卷整理要求  

　　试卷按学号顺序，以学生班级为单位，装订成册，包括学生成绩单、试卷分析单和试卷评分标准及标准答案，封面。具体顺序如下：

1、试卷新的封面

2、试卷原有封面。
3、两张空白试卷
　 4、学生成绩单。

　 5、学生考试试卷分析。

　 6、试卷评分标准。
